
中山大学肿瘤防治中心进修须知

[bookmark: OLE_LINK15][bookmark: OLE_LINK16][bookmark: OLE_LINK11][bookmark: OLE_LINK12]一．进修人员在学期间，应严格遵守国家卫生法律、法规，履行卫健委规定的各级医师、技师、物理师、检验师、营养师、护师职责，遵守医院的各项医疗规章制度和操作常规，严防医疗事故、医疗差错、医疗缺陷的发生。在学习的同时，按照科室的安排做好病房、门诊、值班、轮岗等的日常临床工作。
[bookmark: OLE_LINK17][bookmark: OLE_LINK13][bookmark: OLE_LINK14]二．进修人员在学期间，应廉洁行医，依法行医，以德行医，严格遵守国家的法律法规，遵守医院和科室的各项管理制度。务必遵纪守法、廉洁从业，严格遵守“九不准”各项要求，不得收到红包、回扣。
三．进修人员应以救死扶伤、防病治病为己任，尊重病人的人格和权利，保护病人的隐私和秘密，杜绝对病人“冷、硬、顶、拖、推”的恶习，对病人应一视同仁，做到“五心”（检查细心、治疗精心、解释耐心、听取意见虚心、使病人及家属放心）。
[bookmark: OLE_LINK24][bookmark: OLE_LINK25][bookmark: OLE_LINK26][bookmark: OLE_LINK27]四. 进修学习期限半年以上,具有《医师资格证书》、《医师执业证书》的临床医生，进入临床学习1个月后，经科室医疗考核合格，由科室统一到医务科办理处方权登记手续，领取处方权，当进修结束时即废止所持有的我院处方权。无处方权的临床进修医生，所进行的医疗文件书写及所开具的处方必须由指导老师签名后方可生效。
[bookmark: OLE_LINK18][bookmark: OLE_LINK19]五．进修人员在学期间，应自觉遵守劳动纪律，上班不迟到、早退、离岗、脱岗，服从科室的工作安排。尊敬老师，虚心求教，正确处理政治与业务，服务与提高，理论与实践的关系。
六．进修期间，不安排寒暑假，不享受探亲假。如因特殊情况需请假者，不得口头请假，须填写请假单，按程序报批获准后方可离院，休假结束后应及时办理销假手续。未办理请假手续擅自离院的，给予当事人进修纪律考核不合格处理，不发结业证书。擅自离院3天以上，退回原单位。
请假3天（工作日）以内由科室负责人批准，请假单交毕业后与继续教育科备案；请假3天（工作日）以上，须持原单位请假证明向科室请假，经批准后送科教处审批及备案。进修期满时，请假单将作为进修纪律考核凭证。进修期限分别为一年、半年的累计请假天数一般不得超过10天、5天，超假者按进修纪律考核不合格处理，不发结业证书。
[bookmark: OLE_LINK22]七．进修人员在工作中，没有上级医师的带领，不能单独上手术台，不能单独到友科会诊及处理病人。进修医生不能签发疾病证明、转院治疗申请单、会诊申请单。
八．进修人员要爱惜医疗设备和科技资料，借阅病历、X光片等要按规定办理手续，按期归还。如损坏物品和器械者，按有关规定由个人赔偿。违反此规定者，立即终止进修。
九．进修人员应按规定日期准时报到，一次性交齐进修费用。进修期间服从科室安排，按录取专业和期限进行学习，不允许中途改变学习计划。中途退学者，须持原单位证明到毕业后与继续教育科办理离院手续后方可离院。中途退学者（含除名者）不退进修费。
[bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2]十．进修学习期满前二周，科室为进修生进行结业考核，根据进修生的综合表现作结业鉴定，填写进修鉴定表，经毕业后与继续教育科签署意见方可结业。考核合格、学习鉴定完整者，发给结业证书；考核不合格者，不发给结业证书。
十一. 我中心针对半年班和一年班进修生定期评选优秀进修生，进修结业前我中心将从工作和服务态度、医德医风、组织纪律、团队协作、结业考核结果等方面评选表现优秀的进修生予以表彰和鼓励。个别进修和短期参观学习者不参加评优。
十二．修完该学科学习期限且考核合格者，出具学习鉴定，发给结业证书。未能修满该学科学习期限者，进修时间超过进修期限二分之一者，发给学习证书；少于二分之一者，发给学习证明。三个月以内的参观学习者，不出具学习鉴定，发给参观学习证明。
十三．进修结束前，原则上不得以任何理由请假提前离院；提前离院者，按进修纪律考核不合格处理，不发给结业证书。如有特殊情况需要提前离院，需要原单位来函说明相关情况。进修结束时，必须由本人按规定时间亲自到毕业后与继续教育科办理离院手续。
十四、进修结束手续：到进修生钉钉群内下载并打印《进修鉴定表》一式一份，《离院审批表》一式一份；按《离院审批表》中的内容办理退还一卡通等手续，后携带填写完毕《进修鉴定表》、《离院审批表》以及本人2寸彩照一张到毕业后与继续教育科办理离院手续。
十五、如有违反以上进修相关规定的行为，毕业后与继续教育科有权通报其原单位。情节严重的，终止其进修学习，退回原单位。

本人	已阅读《中山大学肿瘤防治中心进修须知》，并愿意遵守进修相关规定。
进修人员签名：                               中山大学肿瘤防治中心
年    月    日                                毕业后与继续教育科   
